


2017-2018学年本科教学质量报告编制工作任务分解书
	序号
	编制部门
	编制内容

	1
	宣传部
	1.与教学工作有关的校园文化活动、各类评选活动；
2.立德树人落实机制。

	2
	学生工作处
	1.各类全日制在校学生情况、本科生占全日制在校生总数的比例；
2.学风建设情况，包括各专业学风管理概况；
3.呈现学生学习满意度(调查方法与结果)，心理健康教育，奖助贷补相关情况等；
4.针对影响教学质量的突出问题，分析主要原因，提出解决问题的措施及建议。

	3
	招生就业处
	1.创新创业教育情况，包括各专业创新创业教育概况；
2.学生攻读研究生情况；
3.就业情况、应届本科生初次就业率(全校及分专业)，社会用人单位对毕业生评价(调查方法与结果)、毕业生成就等；
4.本科生源质量情况；
5.针对影响教学质量的突出问题，分析主要原因，提出解决问题的措施及建议。

	4
	团委
	大学生课外科技活动，社会实践活动，志愿服务，学生参加比赛获奖、发表论文专利等。

	5
	工会
	[bookmark: _GoBack]与教学工作有关的各类竞赛及获奖情况。

	6
	学院办公室
	学校人才培养中心地位落实情况、校领导班子研究本科教学工作情况、出台的相关政策措施等。

	7
	教务处
	1.本科教育基本情况：本科人才培养目标及服务面向，本科专业设置情况(全校本科专业总数、当年本科招生专业总数以及当年新增专业、停招专业名单)；全校开设课程总门数(学年度内实际开设的本科培养计划内课程总数，跨学期讲授的同一门课程计一门)；实践教学学分占总学分比例(按学科门类、专业)，选修课学分占总学分比例(按学科门类、专业)；
2.教学条件：本科生主讲教师情况，教授承担本科课程情况，主讲本科课程的教授占教授总数的比例(不含讲座，全校及分专业)，教授讲授本科课程占课程总门次数的比例(全校及分专业)，临床教学基地床位数、新增数、生均床位数、实践教学及实习实训基地(分专业)等；
3.教学建设与改革：揭示教学过程各主要方面和关键环节，包括专业建设、课程建设、教材建设、教学改革等。特别是开设课程门数及选修课程开设情况、课堂教学规模、实践教学、毕业论文（设计）等； 
4.专业培养能力：展示本科专业培养能力和发展水平，包括各专业培养目标、教学条件、人才培养等情况，特别是人才培养目标定位与社会人才需求适应性、培养方案特点，实践教学及实习实训基地，立德树人落实机制、专业课程体系建设、教授授课、实践教学等概况。
5.特色发展：总结学校在本科教育教学工作中的特色和经验；
6.需要解决的问题：针对影响教学质量的突出问题，分析主要原因，提出解决问题的措施及建议；
7.应届本科生毕业率(全校及分专业)；
8.应届本科生学位授予率(全校及分专业)。

	8
	人事处
	1.描述学校师资队伍数据及结构情况,教师数据及结构(全校及分专业)；
2.教师出国访问等情况；
3.生师比(全校及分专业)。

	9
	科研处
	1.科研机构数量、面积，科研仪器设备台(件)数、总值，科研项目及经费，科研论文、专利、专著、获奖等；2.科研服务教学情况。

	10
	研究生处
	1.博士、硕士培养情况；
2.学科建设情况。

	11
	财务处
	1.教学经费投入情况；
2.生均本科教学日常运行支出；
3.本科专项教学经费(自然年度内学校立项用于本科教学改革和建设的专项经费总额) ；
4.生均本科实验经费(自然年度内学校用于实验教学运行、维护经费生均值) ；
5.生均本科实习经费(自然年度内用于本科培养方案内的实习环节支出经费生均值)。

	12
	国有资产管理处
	教学用房资源及其应用情况，教学科研仪器设备台(件)数，设备总值，当年新增教学科研仪器设备值，新增教学科研仪器设备所占比例（%），百名学生配多媒体教室和语音实验室座位数（个）等。

	13
	现代教育技术中心
	信息资源及其应用情况。

	14
	教学实验设备管理中心、实验实训中心
	实验室资源及其应用情况，百名学生配教学用计算机台数（台）等。

	15
	图书馆
	图书资源及其应用情况，图书(总量、新增)，电子图书、电子期刊种数等。

	16
	体育部
	体质测试相关情况，体质测试达标率(全校及分专业)

	17
	评估中心、教师发展中心
	1.质量保障体系：教学质量保障体系建设、日常监控及运行、规范教学行为情况，本科教学基本状态分析，开展专业评估、专业认证等；
2.教师培训及相关竞赛获奖情况；
3.教育教学研究相关情况。
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